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Prehled ¢lanku
{[+] Titulek Kategorie
! - Véechno -
286 Dovolend Urad méstyse 19.7.-30.7.202 Aktuality
285 Oznameni o pferugeni dodavky el. energie 5.8.2021 Aktuality
284 Uredni hodiny 7.-8.7.2021 Aktuality
283 Dovolena ANDENTAL MUDr. Antoninova Aktuality

Publikovéano

- Viechno -

Ano

Ano

Ano
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Akce

4k
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Sprava obsahu

Editace z pohledu uzivatele

Editace z pohledu administrace




Princip fungovani CMS

CLANEK KATEGORIE MODUL STRANKA

CLANEK STRANKA




Prihlaseni / obnova
hesla

Pro prihlaseni / obnovu hesla zadejte adresu:
www.vaseadresa.cz/administration



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113

Jarvis

PREHLEDY ,f UZIVATELE

HLAVNI NABIDKA

Prehled uzivc

4 Prehledy

&g Zobrazit web 4+ Pfidat nového uZivatele

-a UiZivatelé

225 UzZivatelské skupiny

Vytvoreni noveho
uzZivatele

Po registraci nového uzivatele musite mit jiz
vytvofeny vlastni uCet a byt pfinlasen do
administrace.

Uzivatelé -> pridat nového uzivatele

VytvofFeni nového uzivatele

E-mail

Jméno

Prijmeni

Role

Host

Nazev éasového pasma

EuropefPrague

UZivatelskd skupina

Vychozi skupina ~

Jazyk

Cedting ~

Role

Po vyplneni formulafe zvolte pfislusnou roli.
Ve vychozim stavu jsou k dispozici 2 role.
Host - bez pravomoci a pfistupu do
administrace
Administrator - mize spravovat veskery
obsah



Vytvofeni noveé role

R 0 L E Titulek

Opravnéni
V Yy tvoreni noveé role Elpndmin - ArticleCategories
Pro vytvoreni nové role pro uzivatele nebo skupinu uzivatelé zvolte O S wlln = A Eks
polozku menu ROLE -> pridat novou roli. Nasledné se zobrazi ) Admin - BannerCategories
formulaf pro novou roli. Zvolte titulek role (nadzev) a pak zakliknéte [ Admin - Banners
jednotlivé funkcionality systemu, ke kterym bude mit dana role () Admin - Calendars
pristup. 0 Admin - CalendarSources

] Admin - Dashboard

E d i t acero l & ] Admin - Documentation

[ Admin - Files

Pro upravu role kliknéte bud’na nazev dané role nebo ikonu pera v
pravo. Naslednée pridejte / odeberte pozadovanou funkcionalitu
systému. Pro zmenu nazvu role je nutné celou roli odstranit a
nasledné vytvorit novou.

] Admin - Images

] Admin - Languages

] Admin - MailTemplates
[J Admin — Menus

] Admin - Messages

1 A ol S | PR (R R



Vojtéch Pospisil

& Ipét + Ffidat nového ufivatels

E-mail
pospisii@digilabs.cz

Mazev casového pdsma

Eurcpe/Prague

Jméne

Vaojtéch

PFijmeni

U narozeni

Maposledy aktivni
18.08.2021 1:05:05

Zablokoevano
Ano
o Ne

UZivatelska skupina

Vychozi skuping — Vychodi pro vefejnost — Vychozi pro registrovang

Sprava

uzivatelského uctu

Uzivatelské ucty mlze spravovat uzivatel, ktery proto ma
oprévnéni. Ucty je mozné odstranit &i upravit. U
konkrétniho uzivatele pak mizete zménit napf. jeho jméno,
e-mail nebo nechat vygenerovat nové heslo pokud ho
uzivatel zapomnél.

Osobni uzivatelsky ucet lze také spravovat po najeti na
ikonu uzivatele v hornim panelu menu.

A &R Vojtéch Pospisil =

® Mqj acet

f@* Zména hesla



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113

prenceny | wenu | Editoce

Hlavni menu

Titulek

Struktura menu

+ Ffidat palofku

Chvadni strénka = Uvodni stranka

Hlownil rmenu

Publikovano

i AnD
MNe

Hlawvni

W Anc
M Tty Mo e aknio

Jazyk
Aktuality = Kategorie clanku

Cesting w

Alternativi e

Vytvoreno

1.08.2021 N:02:54

Fdakladni kola = Mic
Aktualizevane

11.08.2021 N:02:54

TR
Yy

2. - 3. Tfida -

Menu a jeho
editace

Polozka menu obsahuje vSechna menu, ktera jsou na
strankach vytvorena. Mlze to byt napf. Hlavni navigacni
menu, menu v paticce apod

Editace menu

Po kliknuti se zobrazi dva formulare.

Prvni formular obsahuje nazev menu a jeho dodatecnou
konfiguraci, druhy formular obsahu tlaCitko pro pridani
nové polozky do menu a soucasny obsah menu

Polozky v menu lze jednoduse fadit, zanorovat, mazat Ci
upravovat jejich nazev. Maximalni uroven zanofeni pro
spravné vykresleni je uroven 2.

Pro pfidani nové polozky do menu kliknéte na Pridat
polozku a vyberte pozadovanou entitu. Nasledné ji
zafadte na pozadované misto. Pro otevreni polozky v
noveé karte prohlizeCe zakliknéte policko: Nové okno


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113

Stranky

Stranka ma vlastni URL adresu a vzdy se na ni vaze
konkrétni obsah, ktery lze jejich pomoci vykresilit.

Diky tomu, ze maji vlastni URL adresu, lze je pfidat do Typ X
menu a nebo pfimo zobrazit.

vvvvvv
-

e Zobrazeni ¢lanku mimo kategorii / pfidani

konkrétniho Clanku do menu.

orme S

e URL odkaz na externi zdroj
e Nic - Neaktivni poloZzka menu (nadfazeny prvek) |
e Nekteré entity generuji stranky automaticky.

Vyznacuji se Stitkem auto u nazvu stranky (napf.

kategorie ¢lankd, fotogalerie). Tyto entity [ze bez

nutnosti manualniho vytvareni zobrazit / pfidat do
menu.
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Schémata

cao
Schémata slouzi k tvorbée specifického obsahu a rozlozeni,
Ve , v 7 , v oy s v s o 4 oo
kterého neni mozné dosahnout pouzitim ¢lanku. Casto se Z6kiadni Skola Letovice
pouziva napf. na hlavni strance. omo
cao

VITA vAs

Zakladni skola

Letovice i i
Ukazka schématu

Na obrazku muUzete vidét specifické rozlozeni prvku, které je

— RYCHLY PRISTUP

“ r lné editovatelné pravé pomoci schématu.
= e p pravé p

BakalaFi Jidelnicek Email




Moduly

Moduly umoznuji zobrazeni obsahu na konkrétni pozici na vsech
strankach, pripadne na konkretni strance.
Priklady pouziti:

e vypis nejnovejsich ¢lankl na uvodni strance,

e vypis kontaktnich ddaju v pati¢ce webu,

e Vypis obrazku v zahlavi webu.

Diky modulim lze vizualné propojovat obsah stranek s Sablonami tak,
aby byl stale jednoduse centralneé spravovatelny.

Konfigurace modulu vyzaduje pokrocilou znalost manipulace s CMS,
protoze obsahuje radu nastaveni:

e titulek modulu,

e pozice na které se ma vypisovat ve strance (nazvy pozic lze zapnout
pomoci Bolt Editoru),

e vybeéer uzivatelskych skupin atd.




Sablony e-mailu

Validace - Nazev

Nazev

CS =z OK

Obnoveni hesla k Gctu

Validace - Télo
Télo

I CS =z OK

Odstavec w

111
<
1>
<
vy}

Dobry den,

>

pro Vas tcet {$email} byl vytvofen Dostupné parametry

poiadavek na obnoveni hesla.
D=

$contactPhone

Chcete-li zménit heslo, pokracujte na
ndsledujici odkaz:

{$link}

Vychozi Sablona

Vytvoreno

2021-04-22 11:43:56

Aktualizovéno

Systém umoznuje automatické zasilani e-mailll a obsah

téchto e-maill se dé editovat pravé v polozce Sablony e-
mailu. Jedna se napfiklad o automatické zaslani e-mailu
pro obnovu hesla nebo pfi vytvofené nového

uzivatelského uctu.

Editace Sablony
Pro editaci konkrétni Sablony e-mailu kliknéte bud' na
nazev Sablony nebo na ikonu pera vpravo. Nasledné se

zobrazi formuléare, které mizete vidét na obrazku.

Jelikoz je obsah e-maill do jisté miry personalizovan jsou
zde proto parametry, které to umoznuji. Tyto parametry
naleznete v kolonce Dostupné parametry. V pfipade, ze
je Sablona e-mailu sestavena Spatné, validator vas na to

upozorni



Parametry

Neékdy vlastnosti entit (napfiklad ¢lankd,
kontaktl nebo produktd) jako jsou titulek a
obsah nestaci a tak system umoznuje spravu
parametru. Diky nich lze napfiklad

e kategorii Clanku pridat alternativni perex,

e kontaktu ufedni hodiny

e produktu stanovit barvu nebo velikost.

Samoziejmeé na vypis parametrl musi byt
pfipraveny Sablony webu.




Kategorie

Bannery

EVROP:_;KAUME _ . u
. ] Iletrourd feghmdin opareted procsam Bannery je typ entity, ktery obsahuje pouze
Otevtent odkazu v prézdném okng obrazek pripadne odkaz. Slouzi napfr. pro zobrazeni
g log partnert &i projektd. Na obrazku vedle muzete
Publikovéno [ Vybratt soubor | soubor nevybrén videt banner s logem EU, ktery nema vyplnény
ONe. odkaz. Jednotlivé bannery lze fadit do kategorii.
Vytvofeno Jeden banner mlze byt zarovern ve vice kategoriich.

. N aximalni veliko : &ho e 256 MB
2021-04-23 23:41:51 r.a._1.=.|n1+;|ln| .._Illkcst -r‘lcﬂ'lerl‘.HIlni:!er sc:utnc:ru e .-_._b MB B
Celkova maximalni velikost viech nahravanych soubord je 256 MB

Aktualizovdno

Obsah kategorie

: o
Kategorie banneru =

Projekty a spolupréace

Kategorie Publikovéano

Kategorie slouzi pro sjednoceni podobnych Publikovéno Projey e, 0
polozek a pro jejich vypis. Vytvari se ji automaticky ONe
stranky a lze je napf. pridat do menu. Nové polozky Nadrazeny 3 oapres O
lze pfimo pfidat z kategorie prostfednictvim tlacitka ypertes o
pfidat. Tato nova polozka se jiz automaticky zaradi Metadata spoluprccs O
do pfislusné kategorie. Zaroven lze jednotlivé sor POy 0
polozky editovat / mazat pifimo z kategorie Pro viechny uzivatelsks skupiny A

® Ano

O Ne (Polozky:1-4z4) 10



Akce

1
Kalendar

Polozka kalendar obsahuje vypis vSech kalendaru,
Kterou jsou dostupné. Umoznuje take vytvareni
kalendaru novych a editaci jiz existujicich.

Udalosti kalendare

Dnes ‘ ‘ < Pfedchozi ‘ ‘ > Dalsi ‘ srpen 2021

Vytvoreni udalosti

Pro vytvoreni udalosti kalendare jednoduse kliknete
na konkrétni den a nasledne se zobrazi formular pro
konkrétni udalost.

Udalosti kalendare obsahuji informace o dané akci.
Titulek znaci nazev dané udalosti. Udalost mlze
trvat cely den a nebo jeji délka je mUze byt
omezena intervalem. Lze zadat interval pro trvani
vice jak v jednom dni. Napf. Od 1.6. do 25. Dale
kalendar umoznuje zadani pfesné adresy mista
konani udalosti.



Zdroje kalendare

Titulek

( PoloZky:1-222) 50 v

|+ oo

Import externich kalendaru

Systémovy kalendar také umoznuje import externich
kalendar(. Pro import je nutné kliknout na tlagitko pridat
ve formulafi Zdroje kalendare a vlozit zde URL adresu
kalendare, ktery je vygenerovan ve formatu ICAL. Data se
pak z externich kalendaru aktualizuji automaticky kazdych
20 minut.

Vytvoreni zdroje kalendare

URL

Barva
|

Povolit zobrazeni detailu udalosti

O Ano
® Me

Kalendar

Vytvoreni novéeho zdroje
kalendare

URL: URL adresa externiho kalendare ve formatu ICAL
Titulek: Nazev kalendare
Popis: Popis kalendafe (napt. O jaky kalendar se jedna)
Barva: Barva, ktera se zobrazi pfi vypisu udalosti z daného
kalendare (pouze v systému)
Kalendar: Kalendar do kterého se novy zdroj pfidava.



PREHLEDY f CLANKY
PFehled élanku

+ Pfidat novy Elanek

Clanky

[} Titulek Kategorie Publikovano Akce

Aktuality = Matefskd Skola v: = VEachno - «

v v Ve ° v 5 ~ 7 29 Uplata v matefské skole na rok 2021/2022 Aktuality » Matefska skola Ano , -
Polozka Clanky obsahuje veskere clanky, ao

k-t e r é j S O u u l O 2 e n y V 26 Pasovéni predskoldki Aktuality » Zakladni skola Ano ﬂ s
S y S t é Mu. 32 ZAPIS DO MATERSKE SKOLY Aktuglity » Matefské Skola Ano a -
. ’ : 34 Lednové dny v M3 Aktuglity » Matefské skola Ano ﬂ z
Clanky lze filtrovat podle:

. I D 35 Radovénky v nasi skolce Masopust Aktudlity » Matefské Skola Ano n z
« Nazvu ¢lanku (titulek) o e

- Publikace élénekjako takovy je zakladnim stavebnim kamenem

systému. Jak jiz bylo zmineno v sekci stranky, Clanek
To obecne plati pro clanky, bannery, nevytvaii automaticky stranku. Tudiz ho nelze bez
kontakty, spisy a jejich vytvoreni stranky pfidat do menu a bez zarazeni do
kategorie ani zobrazit. Pokud ma Clanek vytvorenou
prislusnou stranku neni nutné ho pro zobrazeni
pfidavat do kategorie.

kategorie.

Stranka pro konkrétni ¢lanek lze vytvofit pfimo z
detailu Clanku pomoci tlaCitka vytvofit stranku.



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113

Vytvoreni nového €élanku

Eeitina

Titulek

Alias

Obsah

Odstavec

Publikovéano
AN
O Me

Publikovat od

dd.mm.rrer ——:——

Publikovat do

dd.mrm.rrer —-:-

Doporuéené
O Ano
® Ne

Zobrazitelné
AN

2 Ne

Vytvofeno

dd.mm.rrer ——:-

Aktualizovano

dd.mm.rrer ——:——

-

Po kliknuti na tlaCitko pfidat novy ¢lanek se zobrazi formular
pro vyplnéni zakladnich informaci o ¢lanku.

Titulek: nazev Clanku

Alias: generovan automaticky, lze vyplnit manualné. Hodnota pro
se prebira pro sestavovani URL adresy.

Obsah: Obsah ¢lanku. V souCasné dobé editor nepodporuje
vkladani obrazkd pfimo do textu.

Publikovano: V pfipadé zaskrtnuti ano ¢lanek se publikuje a
bude zobrazitelny na webu. Pokud je zvolen ne, Clanek je
dostupny pouze ze systému.

Publikovat do: Zvoleni datumu, kdy se ma Clanek automaticky
odpublikovat.

Doporuceno: zapficini prioritni zafazeni ¢lanku na pfedni pficky
vypisu v kategorii bez ohledu na jeho pozici v systému Ci ID.
Zobrazitelné: Pokud je zvolena moznost NE, neni mozné se
dostat na detail ¢lanku. Zobrazi se pouze ve vypisu kategorie.

Po ulozeni formulafe dojde k vygenerovani dodatecnych
informaci o daném cClanku.

Zafazeni do kategorie, zda pro Clanek existuje nejaka stranka.
Dale je mozné ke ¢lanku nahrat libovolny pocet obrazkl a
souborl. Jednordzové vsak maximéalné 256 MB.

Systém automaticky rozezna dany typ souboru a pfifadi mu
pfislusnou ikonu. Obrazky lze pfesouvat a meénit jejich pofadi a
také jim vyplnit alternativni popisek.

Soubory lze pfejmenovavat a pfidat k nim dodatecny popis.

Kategorie ~

e [ Zrusit vie Hledat

Aktuality

Aktuality » DruZina
Aktuality » Matefskd Skola
Aktuality » Zakladni skola

Projekty a spoluprdce
=

Stranky ~

Menalezeny 2adné polazky

Obrazky ~

= =

Zvolit soubory | Soubor nevybréan
-

Aazimalni velikost nobravansho souboru je 256 MB
Calkova maximdalni valikost vEech nahravanych soubon je 258 MB

Soubory A

Titulek - Cs b
IMG_ 20190125 _140822-300x400 jpg
=

Popis - Cz

Zvalit soubory | Soubor nevybréan

=



Kategorie ¢lanku

Kategorie slouzi pro sjednoceni podobnych polozek a pro jejich

nasledny vypis. Tento typ entity vytvari automaticky stranky a lze je

napf. pfidat do menu.

Nové polozky zle pfimo pridat z kategorie prostfrednictvim tlaCitka
pfidat. Tato nové vytvorena polozka se jiz automaticky zafadi do dané
kategorie, ze které byla vyvolana. Zaroven lze jednotlivé polozky

editovat / mazat pfimo z kategorie.

Lze zde zvolit nadfazenou kategorii, tim se stane z konkrétni kategorie
podkategorie. Lze také v pfipadée uzivatelskych skupin pomoci sekce
Pro vS8echny uzivatelské skupiny vybrat skupiny, které se dany obsah
vypise. Dany uzivatel skupiny musi byt nasledné pak prihlasen do
systému, aby se mu zobrazil pozadovany obsah. Kategorie mtze

obsahovat obrazky.

+ Ffidat novou kategorii Elankd

Cedtina

Mazev

Aktualivy

Alias

P aktuality

Popis

Ddstaver w | Ew A v

Publikovéano

® ANG
) Me

Nadfazeny
- Vyberte -

Pro viechny ufivatelské skupiny
® AND
O He

Publikovat automatické stranky

® Ano
! Ne

Publikovat élanky

® AND
) He

Stranky

Obrazky

Obsah kategorie

128

127

124

121

ns

ns

Néazev

Celostatni
kala
dejepisné
olymipiddy

Setkani s
rodici Zakd
budoucich
1. tFid

Organizace
wiuky od
24, 5.2021

Organizace
viuky od
17.5. 2021

Organizace
wiuky od
10. 5. 2021

Volby do
skalske
rady

Kategorie

Aktuglity

Aktuglity

Aktuality

Aktuality

Aktuality

Aktuality

Publikovano

Ano

Ano

Ano

Ano

Ano

Ano

Akce

BC

GC

BC
BcC
BC

B




Kontakt

Titulek Kategorie

Vybrat vie | Irusit wia

o (X

praame IR
Polozka kontakty je velmi podobna entité typu ¢lanek. Slouzi e | e
pro zobrazeni kontaktd na webu. Kazdy kontakt miize mit detail st ot e e 2T
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