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Vnitřní řád školní družiny  
vydaný v souladu s vyhláškou č. 74/2005 Sb.  

  

  

1. Školní družina je součástí právního subjektu Základní školy a mateřské školy Brno, Kotlářská 4, příspěvkové organizace. Její činnost se řídí zákonem č. 561/2004 
Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání.  

§1. Podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí a jejich zákonných zástupců ve školní družině a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s 
pedagogickými pracovníky  

• Práva a povinnosti účastníků činnosti školní družiny (dále jen „žáků“), jejich zákonných zástupců a pedagogických pracovníků jsou dána školským zákonem.  

• Žáci jsou povinni  

a) řádně docházet do školní družiny,  

b) dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni,  

c) plnit pokyny zaměstnanců vydané v souladu s právními předpisy a vnitřním řádem,  

d) informovat o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh zájmového 

vzdělávání,  

e) dokládat důvody své nepřítomnosti v souladu s podmínkami stanovenými vnitřním řádem,  

f) oznamovat údaje, které jsou podstatné pro průběh zájmového vzdělávání nebo bezpečnost žáka a změny v těchto údajích.  

• Je účelné, aby žáci chodili vhodně oblečeni a upraveni s ohledem na plánované činnosti. Udržuje prostory školní družiny v čistotě a pořádku, chrání majetek 
před poškozením.   

• Žáci chrání své zdraví i zdraví spolužáků  

• Pokud se žák, který je přítomen dopoledne ve vyučování a bez omluvy se nedostaví do odpolední ŠD je nutné ho omluvit i v ŠD, ŠD za něj při nenastoupení do 

nezodpovídá.   

• Žák nenosí do školní družiny předměty, které nesouvisí se zájmovým vzděláváním a mohly by ohrozit zdraví a bezpečnost jeho nebo jiných osob.   

• Zvláště hrubé opakované slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči zaměstnancům školského zařízení, nebo vůči ostatním žákům se považují za zvláště závažné 
zaviněné porušení povinností stanovených školským zákonem. Dopustí-li se žák takovéhoto jednání, oznámí ředitel školy nebo školského zařízení tuto 

skutečnost orgánu sociálně-právní ochrany dětí, jde-li o nezletilého, a státnímu zastupitelství do následujícího pracovního dne poté, co se o tom dozvěděl. V 
případě zvláště závažného zaviněného porušení povinností stanovených školským zákonem ředitel může vyloučit žáka ze školského zařízení.  

• Práva pedagogických pracovníků  

Pedagogičtí pracovníci mají při výkonu své pedagogické činnosti právo  

a) na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na ochranu před fyzickým násilím nebo psychic kým nátlakem ze 

strany dětí, žáků, nebo zákonných zástupců dětí a žáků a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým pracovníkem ve škole, b) aby nebylo 

do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními předpisy,  

c) na využívání metod, forem a prostředků dle vlastního uvážení v souladu se zásadami a cíli vzdělávání při přímé vyučovací, výchovné, speciálně – 
pedagogické a pedagogicko-psychologické činnosti,  

d) volit a být voleni do školské rady,  

e) na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti.  

• Povinnosti pedagogických pracovníků   

Kromě povinností stanovených školským zákonem je každý pedagogický pracovník povinen ve smyslu evropského nařízení ke GDPR zachovávat mlčenlivost a 

chránit před zneužitím data, údaje a osobní údaje a zaměstnanců školy, citlivé osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí, žáků a výsledky poradenské 

pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku, shromažďovat pouze nezbytné údaje a osobní údaje, 

bezpečně je ukládat a chránit před neoprávněným přístupem, neposkytovat je subjektům, které na ně nemají zákonný nárok, nepotřebné údaje vyřazovat a 
dál nezpracovávat.  

• Zákonní zástupci mají právo zejména na  

a) informace o průběhu a vzdělávání dítěte ve školní družině,  

b) informace podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím  

c) na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání podle školského zákona,  

d) u dětí se speciálními vzdělávacími potřebami mají právo na vzdělávání, jehož obsah, formy a metody odpovídají jejich vzdělávacím potřebám a 

možnostem, na vytvoření nezbytných podmínek, které toto vzdělávání umožní, a na poradenskou pomoc školy a školského poradenského zařízení, 

e) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání žáka,   

• Zákonní zástupci dětí a nezletilých žáků jsou povinni   

a) zajistit, aby dítě a žák docházel řádně do školského zařízení,  

b) na vyzvání vedoucího školského zařízení se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání účastníka školní družiny,  

c) informovat školské zařízení o zdravotní způsobilosti žáka ke vzdělávání a případných změnách způsobilosti, o zdravotních obtížích nebo jiných 

závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání, údaje o tom, zda je žák zdravotně znevýhodněn, včetně údaje o druhu 
znevýhodnění;  

d) dokládat důvody nepřítomnosti dítěte a žáka v zájmovém vzdělávání,  

e) oznamovat školskému zařízení údaje podle § 28 odst. 2 a 3 a školského zákona č. 561/2004 Sb. další údaje, které jsou podstatné pro průběh 

vzdělávání nebo bezpečnost žáka, a změny v těchto údajích.  



§2. Provoz a vnitřní režim      

• Ve školní družině je určena jako vedoucí zaměstnanec zástupce ředitele pro ŠD, která zajišťuje přihlašování a odhlašování žáků na základě zápisních lístků. 
Předávání informací rodičům, vyřizování námětů a stížností je ústní formou nebo komunikací přes Edookit a BELLhop. Škola může využívat další elektronické 

systémy schválené vedením školy.  

• O přijetí účastníka k činnosti družiny ve formě pravidelné výchovné, vzdělávací a zájmové činnosti se rozhoduje na základě písemné přihlášky. Součástí přihlášky 

k pravidelné výchovné, vzdělávací a zájmové činností je písemné sdělení zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z 
družiny.  

• Odhlásit žáka z pravidelného vzdělávání v ŠD lze písemně na základě odhlašovacího lístku.   

Úplata za činnost školní družiny  

a) Výši úplaty za zájmové vzdělávání ve školní družině stanovuje zřizovatel školy podle § 123 odst. 4 školského zákona.  

b) Úplata je splatná předem, zpravidla ve dvou splátkách – za období září až prosinec a leden až červen.  

c) Pokud je provoz školní družiny v kalendářním měsíci omezen nebo přerušen po dobu delší než 5 dnů, úplata se účastníkovi poměrně sníží.  

d) Nebude-li úplata za školní družinu uhrazena, může ředitel školy rozhodnout o vyloučení žáka ze školní družiny. Osvobození od úplaty  

  Ředitel školy může rozhodnout o osvobození od úplaty v těchto případech, pokud zákonný zástupce tuto skutečnost doloží:  

a) zákonný zástupce žáka pobírá přídavek na dítě podle zákona č. 117/1995 Sb., o státní sociální podpoře,  

b) účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem dávky státní sociální pomoci, jejíž součástí je složka na živobytí, nebo je členem domácnosti tohoto 

příjemce,  

c) účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona o sociálních službách,  

d) účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte podle zákona o sociálně-právní ochraně dětí.  

§3. Organizace činnosti   

• Školní družina vykonává činnost ve dnech školního vyučování a o školních prázdninách. Po projednání se zřizovatelem může ředitel činnost družiny přerušit.   

• Provozní doba ŠD je v pondělí až pátek od 6:30 do 7:15 hodin a od 11:35 do 17:30 hodin.  

• Časový harmonogram dne:  

o 06:15 – 07:30 hod.  ranní oddělení  – relaxačně – odpočinková činnost  

o 12:00 – 13:45 hod  obědy    – odpočinkové a zájmové aktivity  

o 14:00 – 15:00 hod.  rekreační činnost  – pobyt venku (vycházka) nebo v tělocvičně – aktivní odpočinek  

o 15:00 – 17:30 hod.  vzdělávání dětí, činnost zájmových kroužků – zájmová, spontánní a pravidelná činnost  
• Oddělení se naplňují nejvýše do počtu 30 účastníků.   

• Do ŠD jsou zařazováni žáci prvního stupně. Přednostně jsou do ŠD přijímáni žáci 1. a 2. ročníku, následně žáci 3., popřípadě dalších ročníků, do naplnění 

kapacity ŠD  
• Činnost školní družiny  

a) Pravidelná činnost – slouží k rozvoji osobnosti žáka a jeho schopností a dovedností, vyplývá z týdenní skladby zaměstnání.   

b) Spontánní aktivity – zahrnují volné hry dětí na vycházkách či při klidových činnostech, ranní či odpolední družině.   

c) Odpočinkové činnosti – slouží k odstranění únavy. Jsou zařazovány zejména v ranní družině a po obědě formou poslechové činnosti, klidových her apod.  

A dále tzv. aktivní odpočinek, který kompenzuje zátěž během školního vyučování (různé pohybové hry, závody apod.)  

d) Příprava na vyučování – spočívá jednak ve vypracovávání domácích úkolů, tak také v rozšiřování a upevňování poznatků žáků získaných ve školním 

vyučování, a to formou didaktických her, tematických vycházek či dalších činností. Vypracovávání domácích úkolů je vždy zařazováno až po 
odpočinkových činnostech od 16:00 do 17:00 hod.    

e) Příležitostné akce – zpravidla přesahují rámec jednoho oddělení.  

f) Zájmové činnosti – kroužky – slouží k prohloubení zájmů o jednotlivé činnosti v rámci konkrétního zaměření kroužků. Děti přechází po skončení vyučování 

do tříd svého oddělení, někteří zůstávají ve svých třídách, kde pokračují v činnosti ŠD.  

• Oddělení se spojují v době, kdy vychovatelé vedou zájmový kroužek, anebo končí provoz v oddělení. Při spojování odvádí vychovatelé účastníky ze svého 

oddělení do jiného oddělení dle rozpisu, v 16.00 hod. do oddělení V.  

• Vyzvedávání žáků ze ŠD bude primárně systémem BELLhop. Terminál se nachází u hlavního vchodu do školy.  

• Žáka může vyzvednout ze ŠD pouze osoba, která je uvedena v přihlášce. Osobě, která není uvedena v přihlášce, není možné žáka vydat, rovněž není možné 
vydat žáka na základě telefonického hovoru. V mimořádných případech lze na základě prokazatelného pověření vyzvednout i jiná osoba.  

• Při nevyzvednutí žáka do stanovené doby rodiči vychovatelka nejdříve podle možností informuje telefonicky rodiče žáka a osoby uvedené v zápisním lístku 
dítěte do ŠD, pokud je tento postup bezvýsledný kontaktuje pracovníka orgánu péče o dítě.  

• Odchylky od docházky nebo způsobu odchodu z družiny sdělí rodiče vychovatelce písemně.  

• Účastníci se neuvolňují v době pobytu venku, či tvořivé nebo relaxační činnosti v odděleních i za nepříznivého počasí od 14:00 do 15:00 hod.  

• Pokud účastník odchází bez doprovodu(sám), je pro vychovatele závazná doba odchodu uvedená rodiči v zápisním lístku, v BELLhopu, Edookitu anebo na 
dodatečném lístku. V jiný čas lze uvolnit účastníka jen na základě prokazatelné žádosti rodičů, která musí obsahovat datum, hodinu odchodu a ověřenou 

identifikaci rodičů (např. SMS z uvedeného kontaktního telefonu ZZ)  

• K vyzvedávání žáků ze ŠD využíváme čipového systému Bellhop.   

• Časy provozu terminálu korespondují se se stanovenými časy pro vyzvedávání:  

a) po obědě nejdříve v 12:35 hod. (konec vyučování po 4. vyuč. hodině)  

b) nejpozději po obědě ve 13.30 hod. (konec vyučování po 5. vyuč. hodině)  

• Vyzvedávání je možné po obědě v době od 12:30 hod. do 14:00 hod. a poté od 15:00 hod. do 17:30 hod.,   

• V případě, že se na terminálu zobrazí pokyn:   

a) V DRUŽINĚ - jedná se o běžný stav, kdy se nacházíme ve škole (v oddělení) a je možné děti běžně vyzvedávat po skončení vyučování do 17:30 hod.   

b) OBED – VYCKEJTE  - jedná se hlavně o dny, kdy je velký provoz v jídelně a může se stát, že nejsme v oddělení v době, kdy už bychom měli být. V 

systému se nám však dítě zobrazí, a proto nemusíte znovu čipovat, dítě odešleme ihned po návratu z jídelny.  

c) VYCHAZKA  - jedná se o dobu mezi 13:30 – 15:00 hod., v této době dle družinového vnitřního řádu vyzvedávat nelze, a proto se nám Vaše čipnutí 

v systému nezobrazí, žádáme Vás o nové čipnutí v platné době od 15:00 hod.    

d) KROUŽEK - jedná se o dobu, kdy je dítě na základě přihlášení v kroužku organizovaném školou nebo externí organizací. V tuto dobu za dítě 

zodpovídá vedoucí kroužku a vychovatelce se Vaše čipnutí nezobrazí, žádáme Vás o nové čipnutí po skončení kroužku. 

e) AKCE - jedná se o různé mimořádné akce ve školní družině.  



§4. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před rizikovým chováním a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí. 

• Všichni žáci se chovají při pobytu ve školní družině i mimo ni tak, aby neohrozili zdraví a majetek svůj ani jiných osob.  Žákům není v době mimo zájmové 
vzdělávání zdržovat se v prostorách školní družiny, pokud nad nimi není vykonáván dohled.   

• Každý úraz, poranění či nehodu během zájmového vzdělávání účastníci vzdělávání ihned ohlásí.  

• Všichni zaměstnanci školy jsou při vzdělávání a během souvisejícího provozu školy povinni přihlížet k základním fyziologickým potřebám dětí a vytvářet 

podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku rizikového chování, poskytovat jim nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví.  

• Při zjištěných projevech rizikového chování žáků školní družina postupuje v souladu s pokyny a metodickými doporučeními MŠMT vydané k primární prevenci 

rizikového chování a Programem Školního pedagogického pracoviště ZŠ a MŠ Brno, Kotlářská 4.  

• Pro činnost ŠD platí stejná ustanovení o BOZ jako ve školním řádu, v případě využití odborných učeben (tělocvična, multimediální třída atp.) se řídí řády těchto 

učeben. Účastníci přihlášení do ŠD a kroužků ŠD jsou seznámeni s řádem a organizací a poučeni o BOZ a je o tom veden záznam. Totéž platí i při účasti na 
družinových nebo celoškolních akcích.   

• Rodiče a další návštěvníci do učeben a prostor ŠD nevstupují, ke komunikaci používají komunikátor u vchodu a na účastníka čekají před školou. Každou návštěvu 
hlásí a řádně zapíší do knihy návštěv.   

§5. Podmínky zacházení s majetkem školského zařízení ze strany žáků.  

• Se zapůjčenými hračkami, pomůckami a materiálním vybavením družiny zachází žák opatrně a šetrně.  

• Není dovoleno manipulovat se školním zařízením v nepřítomnosti vychovatelky/vychovatele.  

• Žáci šetrně zacházejí s nábytkem a celkovým vybavením učeben.  

• Každé poškození nebo závadu hlásí žák vychovatelce.   

• Škodu nahradí žák, který ji způsobil. Při ztrátě či poškození hry (pomůcky) zakoupí žák nové či uhradí částku předepsanou školou. U každého svévolného 

poškození nebo zničení majetku školní družiny či účastníků vzdělávání je vyžadována úhrada od rodičů žáka, který poškození způsobil.   

• Ztráty věcí hlásí žáci neprodleně vychovateli svého oddělení. Žáci dbají na dostatečné zajištění svých věcí.   

• Do školní družiny žáci nosí pouze věci potřebné k zájmovému vzdělávání. Cenné věci. mají neustále u sebe, nebo zamčené ve svých šatních skříňkách a sami 
si za ně odpovídají.   

• Pro používání mobilních telefonů a elektronických her platí stejné pravidlo jako ve školním řádu.       

§6. Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků   

• Pedagogičtí pracovníci ve školní družině zajišťují, aby žáci a jejich zákonní zástupci byli průběžně a včas informováni o průběhu a výsledcích vzdělávání žáka.  

• Pokud žák soustavně narušuje vnitřní řád a činnost školní družiny, může být rozhodnutím ředitele z družiny vyloučen. Ředitel může rozhodnout o vyloučení 

žáka ze školní družiny, pokud tento žák soustavně nebo nějakým významným projevem porušil kázeň a pořádek, ohrožuje zdraví a bezpečnost ostatních, 
dlouhodobě svévolně nenavštěvuje školní družinu, nebo z jiných zvláště závažných důvodů.  

  

7. Závěrečná ustanovení  

• Kontrolu dodržování tohoto řádu zajišťuje zástupce ředitele pro ŠD.  

• Ruší se předchozí znění tohoto vnitřního řádu, jeho uložení se řídí spisovým řádem školy.   

  

Vnitřní řád školní družiny nabývá účinnosti dnem 24. září 2026.  

  

  

  

  

  

  

  Dagmar Movsisjan PhDr. Pavel Vyhňák  

  zástupce ředitele pro ŠD   ředitel školy  
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