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RNI RAD SKOLNI DRUZINY

ORGANIZACNI RAD SKOLY
Cislo jednaci: Spisovy znak: Skartaéni znak:
25/608/19 A1l A 10

Vypracoval: Mgr. Zbynék MasSek, reditel Skoly
Schvalil: Mgr. Zbynék MasSek, reditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 30. 08. 2019

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 30. 08. 2019

Smérnice nabyva uc¢innosti ode dne: 01. 09. 2019

Zmény ve smérnici jsou provadény formou

¢islovanych pisemnych dodatklu, které

tvori soucast tohoto predpisu.

1.

1.

Obecna ustanoveni

1. Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim
strednim, vy3$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném
znéni vydavam jako statutarni organ Skoly pro Skolské zarizeni Skolni
druzinu tuto smérnici - vnitrfni rad Skolni druziny. Smérnice je soucasti
organiza¢niho Padu 3koly. Urcuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je
zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zakonné
zastupce. Prokazatelné sezndmeni zdastupcl s timto radem provede
vychovatelka SD pri zapisu 2ZakG do SD.

1.2. Skolni druzina se ve své &innosti ridi zejména vyhladkou &. 74/2005 Sb.

zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisd.

(0]

2.

2.

Poslani Skolni druziny

1. Skolni druzina tvori ve dnech 3kolniho vyulovani mezistupefh mezi vyukou ve
3kole a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim 3kolniho vyuéovani, ma sva
specifika, kterd ji odliduji od 3kolniho vyulovani. Hlavnim posldnim SD je
zabezpeceni zajmové cinnosti, odpocinku a rekreace zakd, castecné také
dohledu nad zaky.

2.2. Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly.
Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou ucastnit i Zaci, ktefi nejsou
prijati k pravidelné denni dochazce do druziny. Druzina mize vykonavat
¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech

pracovniho volna.

3. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zaki, studentl
jejich zdkonnych zastupci ve Skole nebo Skolském zarizeni
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl s pedagogickymi

pracovniky

d
d

3.1. Zaci jsou povinni:

a)

radné dochazet do Skolského zarizeni,
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b) dodrzovat vnitfni rad Skolni druziny, predpisy a pokyny sSkoly a
Skolského zarizeni k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl Skoly a Skolského zarizeni vydané
v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitrnim radem,

d) informovat Skolské zarizeni o zméné zdravotni zplsobilosti,
zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na prdbéh vzdélavani,

e) dokladat dlvody své nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim radem,

f) oznamovat Skolskému zarizeni Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi
Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka
a zmény v téchto udajich.

3.2. Z3k se ve 3kolni druziné chova sludné k dospé&lym i jinym Zzakdm 3koly, dba
pokynl pedagogickych a provoznich pracovnikl, dodrzuje sSkolni rad sSkoly a
odbornych uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych
osob.

3.3. Zdk chodi do 3kolni druziny pravidelné a vias, U€astni se vsech
organizovanych c¢innosti. Dochdzka do Skolni druziny je pro prihlasené zaky
povinna.

3.4. Z3k chodi vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.

3.5. Zak udrzuje prostory 3kolni druziny v c&istoté a poradku, chrani majetek
pred poskozenim.

3.6. Pred ukoncenim cinnosti druziny zaci z bezpecnostnich dlvodld neopoustéji
Skolni budovu bez védomi vychovatelky.

3.7. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; zakdm jsou zakazany vsechny
¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napr. koureni, piti alkoholickych
napojl, zneuzivani navykovych a zdravi sSkodlivych latek).

3.8. Zakonny zastupce zadka Jje povinen dolozit dlvody nepritomnosti zdaka
nejpozdéji do 3 kalendafnich dnl od poc¢atku nepritomnosti Zdka pres tridniho
ucitele.

3.9. Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma
pravo vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi,
na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo
byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a dcinnosti v
druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s
¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

3.10. Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, vcetné Sperkid a
mobilnich telefonli odklada pouze na mista k tomu urcena, to znamena pouze
do osobnich uzamykatelnych skrinék, pripadné na pokyn vyucujicich, kteri
je po stanovenou dobu preberou do uUschovy a zajisti jejich bezpecnost.
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3.13.
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.Zv1asté hrubé slovni a uUmyslné fyzické uatoky Zzaka nebo studenta vici

pracovniklm druziny a Skoly se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych timto zakonem.

Pri poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim radem lze podle zavaznosti
poruseni zakovi ulozit:

a) napomenuti tridniho ucitele,

b) ddtku tridniho ucitele,

c) ditku reditele Skoly.

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho dlvody
prokazatelnym zplisobem zdkovi a jeho zakonnému zdastupci a zaznamena je do
dokumentace Skoly.

4. Provoz a vnitrfni rezim Skoly

4.1.

4.

4.

Prihlasovani a odhlasovani

1.1. Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového

vzdélavani podle § 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani
zplUsob evidence ucastnik( takto:

.1.2. Ve Skolni druziné je urcena vedouci vychovatelka, ktera zajistuje

prihlasovani a odhlasSovani zdakl, predavani informaci zakonnym
zastupclm, vyrizovani namétl a stiznosti.

.1.3. O prijeti ucastnika k c¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné,

vzdélavaci a zajmovou cinnosti, taborové cinnosti a dalsi podobné
¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zakladé pisemné
prihlasky.

.1.4. O zarazeni z3akd do Skolni druziny rozhoduje reditel 3Skoly, podle

predem stanovenych kritérii.

.1.5. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové

¢innosti je pisemné sdéleni zakonnych zdastupci Gdcéastnika o rozsahu
dochazky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny.

.1.6. Zrizovatel Skoly nestanovil platby za pobyt zdka ve Skolni druziné.

.1.7. Po projednani se zrizovatelem se <cinnost v dobé vSech prazdnin

prerusuje.

.1.8. Zakonni zastupci zdka prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny

sdéli druziné rozsah dochazky Zaka a zplsob odchodu Zzdka z druziny;
tyto udaje jsou zaznamendny na zapisovém listku. Omluvu nepritomnosti
zaka v druziné, odchylky od dochazky zaka, nebo pokud ma zak odejit
ze Skolni druziny jinak ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno
na zapisnim listku, sdéli zakonni zastupci tuto skutecnost druziné
pisemné. Predem znamou nepritomnost zaka v druziné zakonny zastupce
oznami pisemné.

1.9. V dochazkovém seSité je zaznamenavan prichod zaka do Skolni druziny
prihlaseného k obcasné dochdzce (krouzek, mimoradna uddlost ..).
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5.

5.

5.
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4.1.10. Dochdazka zakl do Skolni druziny je zaznamendvana do Prehledu vychovné

vzdélavaci prace.

4.1.11. PrihlasSovani a odhlasSovani zakl ze sSkolni druziny je provadéno na

zakladé pisemnych prihlasek zakonnych zastupcl zaka.

Organizace ¢innosti

1.

9.

10.

Provozni doba SD je:

a) ranni druzina od 6:15 do 7:25 hodin,
b) odpoledni druzina od 11:30 do 16:00 hodin.

Rozvrh ¢innosti Skolni druziny je dan planem ¢innosti Skolni druziny, ktery
predava vychovatelka rediteli Skoly ke schvaleni na zacatku Skolniho roku.

Aby nebyla narusovdna c¢innost oddéleni, je pro mimoradné uvolnéni zakl( ze
Skolni druziny stanoven cas do 13:00 a po 14:00 (vychazky, pobyt venku..).

Zak odchazi ze 3kolni druziny v ¢ase urceném na zapisovém listku a vchodem
pro zaky.

Vyzvednuti Zaka ze Skolni druziny je urceno na zapisovém listku.

V pripadé, ze ma byt zak uvolnén v cCase jiném, nez je uvedeno na zapisovém
listku, oznami tuto skutecnost =zakonni zdastupci vychovatelce pisemnou
formou.

Provoz S3Skolni druziny konc¢i v 16:00 hodin. Pri nevyzvednuti Zzaka do
stanovené doby zakonnymi zastupci vychovatelka nejdrive podle moznosti
informuje telefonicky zakonné zastupce Zzaka a osoby uvedené na prihlasce
ditéte do Skolni druziny, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) pozada o pomoc Policii CR.

Cinnost SD probiha v téchto mistnostech:

. oddéleni Skolni druziny,

. télocvicna a hristé Skoly,
. keramicka dilna,

. Satna Skoly,

. jidelna Skoly,

. poCitacova ucebna,

. informacni centrum Skoly.

Oddéleni se napliuji nejvySe do poctu 30 uacastnikll. V oddéleni 1lze
individudlné integrovat nejvyse 5 Gcastnikd se zdravotnim postizenim.

Reditel stanovuje touto smérnici nejvy33i pocet uc¢astnikl na 1 pedagogického

pracovnika s ohledem na druh vykonavané cinnosti ucastnikll a jejich

vzdélavaci potreby, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pri bézné &innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych
trasach v okoli Skoly s béznym dopravnim provozem max. 30 zakd,
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5.12.

5.13.
5.14.
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b) pri organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna
vedouci vychovatelka s reditelem 3Skoly predem organizacni zajisténi
akce vcetné poctu doprovazejicich osob.

Vychovatelka prebird Zaky v 11:30 na obédé. Zak prichdzejici do 3kolni
druziny v Jjinou dobu, prejde do Skolni druziny sam, v té dobé je pod
dohledem zaméstnancl konajicich dohled na chodbach, v jidelné a 3atné Skoly.

Rozsah denniho provozu Skolni ¢innosti a rozvrh ¢innosti schvaluje reditel
Skoly na navrh vychovatelky Skolni druziny.

Pitny rezim zajistuje vychovatelka ve spolupraci se SRPS.

Ve SD realizujeme a uskuteéhujeme nasledujici formy vzdélavani dle vyhlasky
¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist.
PribéZznou ¢innost, pravidelnou ¢&innost a prileZitostnou ¢&innost. Skolni
druzina umozfnuje i pripravu na vyucovani.

.14.1. Do prUbéznych cinnosti zahrnujeme klidové aktivity spontannich ¢i

nabizenych c¢innosti na odstranéni unavy a k regeneraci duSevnich a
fyzickych sil (napr. poslech pohadky, cetba pohadky, casopisli, stolni
hry, stavebnice, puzzle, volné hry, kresba, omalovanky atd.)

.14.2. Do pravidelnych &innosti zahrnujeme:

a) Vychovné, vzdélavaci a zajmové <cinnosti - wumoznuji zaklm
seberealizaci, poznavani a rozvoj dovednosti,

b) Rekreacni ¢innosti - slouzi k regeneraci sil, zarazujeme do nich
pohybové, sportovni, turistické nebo manualni prvky,

c) Osvétové cinnosti - shromazdujeme a poskytujeme informace zakdm
a vSemi cinnostmi vedeme Zzaky k prevenci rizikového chovani,
uskutecnujeme vychovu k dobrovolnictvi.

.14.3. Do prilezitostnych cinnosti zahrnujeme napr. vzdélavaci, vychovné,

zajmové a tematické rekreacni cinnosti - projekty, besedy, vylety,
exkurze.

.Druzina umoziuje i pripravu na vyucovani - zaci si pripravuji domaci ukoly,

procvicuji si ucivo formou didaktickych her, pracovnich listd, pracuji s
knihou, casopisem, vytvarime podminky pro rozvoj nadanych zakda.

.Cinnosti druziny se mohou zucasthovat i Zaci nezarazeni do druziny, pokud

se této c¢innosti nedcastni plny pocet zakd zarazenych do druziny stanoveny
pro oddéleni nebo skupinu.

.V dobé Skolnich prazdnin neni provoz sSkolni druziny zajistén.

.V dobé mimoradnych prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost Skolni druziny

zajisténa, s pripadnym omezenim podle pokyni hygienika. PreruSeni provozu
v tomto pripadé projedna statutarni zastupce 3Skoly se zrizovatelem a
informuje o tom zakonné zastupce predem.

. Zakonni zastupci a daldi navitévnici do uceben SD nevstupuji.

.Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou UCastnit i Zaci nebo déti, kteri

nejsou prijati k pravidelné denni dochazce do druziny.
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5.21.Rozsah denniho provozu projednava reditel se zfizovatelem. Reditel
schvaluje podpisem na uvodni strance prehledu vychovné vzdélavaci prace
tydenni skladbu zaméstnani, ktera obsahuje cinnosti odpoclinkové, zajmové a
rekreaéni, pobyt venku a daldi aktivity. Skolni druZina mOZe v ramci své
bézné cinnosti, v pribéhu stanovené provozni doby Skolni druziny, zrizovat
zajmové krouzky, jejichz clenové mohou byt i zaci, kteri nejsou prihlaseni
do 3kolni druziny k pravidelné dochazce. Cinnost v téchto krouzcich, pro
zaky nezapsané k pravidelné dochazce do Skolni druziny, mize byt poskytovana
za uplatu.

5.22.Skolni druzina mOze zfizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napp.
vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskutecnovany
mimo stanovenou provozni dobu $kolni druziny. Clenstvi v téchto krouZcich,
resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do Skolni druziny. Tyto
¢innosti mohou byt poskytovany za uplatu.

5.23.Pri organizaci ¢innosti ve Skolni druziné jinak, nez ve vyucovacich hodinach
stanovi zarazeni a délku prestavek pedagog povérenym vedenim akce podle
charakteru c¢innosti a s prihlédnutim k zakladnim fyziologickym potrebam
zaka.
6. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

6.1. V3Sichni zaci se chovaji pri pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili
zdravi a majetek svlij ani jinych osob. Z&kim neni v dobé& mimo vyuéovani
dovoleno zdrzovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykondvan
dohled zpUsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem
pobytu zakd ve Skolni budové nebo mimo budovu pri akci poradané Skolou zaci
hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dohledu.

6.2. Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni z3akd v prvni hodiné
Skolniho roku a dodatecné pouceni zakl, kteri pri prvni hodiné chybéli. O
pouceni zakl provede vychovatelka zaznam do tridni knihy.

6.3. V3Sichni zaméstnanci Skoly jsou pri vzdéldavani a béhem souvisejiciho provozu
Skoly povinni prihlizet k zakladnim fyziologickym potrebam zakl a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchdazeni vzniku rizikového
chovani, poskytovat zakdm nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.
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Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pri praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdavady a nedostatky,
ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu,
nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skutecnostech nadrfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakd a v pripadé ndhlého onemocnéni
zaka informuji bez zbytecnych prOtahl vedeni Skoly a zakonné zastupce
postiZzeného Zaka. Nemocny z3ak mlze byt odeslan k lékarskému vysSetreni c¢i
oSetreni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné ¢islo, adresu, telefonni
¢isla zakonnych zastupcl do zaméstnani a doml, adresu a jméno oSetrujiciho
lékare.

Pri drazu poskytnou Zzakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetreni
7aka 1ékarem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy uraz(,
pripadné vyplni predepsané formulare. OSetreni a vyplnéni zdaznaml zajistuje
ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez
dozoru dospélé osoby uvolnovat k cinnostem mimo budovu, nesmi je samotné
posilat k 1ékari atd. Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem &innosti
druziny.

Bezpecnost a ochranu zdravi Zakd pri akcich a vzdélavani mimo misto, kde
se uskutecnuje vzdélavani, zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem
Skoly - pedagogickym pracovnikem.

Pro ¢innost Skolni druziny plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve Skolnim
radu, pokud Skolni druzina pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napr.
télocvicna, cviénd kuchynka, dilna,..), ridi se prislusnymi rady pro tyto
uebny. Zaci prihla3eni do 3kolni druZiny jsou pouceni o BOZP a zdaznam o
pouceni je uveden v Prehledu vychovné vzdéldvaci prace.

7. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni
ze strany déti, Zakl a studenti

7.1.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku Zzakd,
uciteld ¢i jinych osob Zzakem je vyzadovana uhrada od zakonnych zastupci
zaka, ktery poskozeni zplsobil. Pri zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit
nahradu 3kody se zakonnymi zastupci je vznik 3kody hlasen Policii CR,
pripadné orgdnlim socidlni péce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené pedagogickym nebo provoznim pracovnikdm
3koly. Zaci dbaji na dostateiné zajisténi svych véci - uzamykani 3aten,
trid.

Do Skoly zaci nosi pouze véci potrebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.
Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano
je odkladat, pouze z bezpecnostnich divodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho,
ktery zajisti jejich uschovu.

Zaci skoly a zaméstnanci 3koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k
tomu urcena.
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7.5. Zaci jsou povinni radné pecovat o propljceny majetek skoly, ochrafovat jej
pred ztratou a poskozenim.

7.6. Pri nahlasSeni kradeze zakem se o udalosti poridi zaznam na zakladé vypovédi
poskozeného. Véc se preda organim cinnym v trestnim rizeni (ohldasit na
mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo Z&k bude poucen, Ze md tuto
moznost

8. Pravidla pro hodnoceni vysledkli vzdélavani zakd a studentd

8.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zzaka ve 3$kolni druziné se vztahuji
ustanoveni vyhlasky o zakladni Skole, t.j.: udélovani napomenuti, dltky
tridniho ucitele, ditky reditele Skoly, klasifikace snizenou znamkou z
chovani na vysvédceni.

8.2. Pokud Zak narusSuje soustavné Skolni rad a cinnost Skolni druziny, mlze byt
rozhodnutim Feditele $koly z druziny vyloulen. Reditel 3koly miiZe rozhodnout
o vylouceni zdka ze Skolni druziny, pokud tento zak soustavné nebo néjakym
vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje Skolni druzinu nebo z jinych
zv1asté zavaznych dlvodu.

9. Dokumentace

9.1. Dokumentace Skolni druziny je vedena v elektronické i pisemné formé.

9.2. V druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence prijatych Zzakl - zapisové 1listky pro Zzaky, kteri Jjsou
prihlaseni k pravidelné dochdzce (jejich soucasti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu
ucastnika z druziny),

b) Prehled vychovné vzdélavaci prace, vcetné dochazky zakl,

c) celorocni plan c¢innosti, mésic¢ni plany cinnosti,

d) rocni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu
Skoly,

e) provozni rad Skolni druziny,

f) kniha drazll a zaznamy o Urazech zakl u vedeni Skoly.

190. Zavérecna ustanoveni

10.1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly
povérena vedouci vychovatelka Skolni druziny.

10.2.ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly
se ridi Skartacnim radem Skoly.

10.3.Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu reditelem Skoly a zverejnénim.
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