) Zakladni Skola a Matefska Skola Svatobofice-Mistfin, okres Hodonin, pfispévkova organizace
& Hlavni 871/198, 696 04 Svatoborice-Mistfin

SMERNICE €. 5: POSKYTOVANI INFORMACI

ORGANIZACNi RAD SKOLY

Cislo jednaci: Spisovy znak: Skartacni znak:
Z5/109/22 A1 A10
Vypracoval: Mgr. Zbynék Masek, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Zbynék Masek, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 25.01.2022
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 11.02.2022
Smérnice nabyva tcinnosti ode dne: 11.02.2022

predpisu.

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast tohoto

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zékona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam jako statutarni organ
Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach skoly a na pfistupném misté Skoly. Smérnice upravuje
ustanoveni zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim na podminky Skoly. Skola je podle tohoto
zakona povinny subjekt poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho pisobnosti.

1. Zadatel

1.1. Zadatelem mUze byt fyzicka &i pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci, bez ohledu na
dlvod svého zajmu o danou informaci.

2. Informace

2.1. Reditel 8koly poskytuje informace na zakladé:

e  Zadosti nebo
e zvefejnénim.

2.2. Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky Udaj tykajici se otazky v plisobnosti Feditele
Skoly, nikoliv v3ak subjektivni komentar, nézor, vyklad pravniho pfedpisu apod.

2.3. Zvefejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana, zejména vydana
tiskem nebo na jiném nosiéi dat umoZrujicim zapis a uchovani informace, vystavena na Ufedni desce, nebo
zpGsobem umoziujici dalkovy pfistup (weboveé stranky Skoly).

2.4. Doprovodnou informaci je takova informace, ktera Uzce souvisi s pozadovanou informaci (napfiklad Udaj o
jejim plvodu, existenci, poctu, divodu odepfeni, dobé, po kterou divod odepfeni trva a kdy bude znovu

pfezkouman).
3. Poskytované informace

3.1. Zvefejnéni informaci

3.1.1. Reditel 8koly zvefejni v sidle $koly na vefejné pfistupném misté nasledujici informace:

¢ informace o $kole a Udaje o jmenovani do funkce feditele Skoly (pfiloha €. 1 smérnice €. 5),
vymezeni pravomoci a plisobnosti feditele Skoly (pfiloha €. 2 smérnice €. 5),

e jméno a pfijmeni osoby urené k poskytovani informaci a pfijmeni pracovnika povéfeného
pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétli a oznameni (pfiloha ¢. 3 smérnice €. 5),

e (daje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je pfipustné odvolani, ke kterému organu, v jaké
Ihaté a kde Ize odvolani podat (pfiloha €. 2 smémice €. 5),
postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd (pfiloha ¢. 3 smérnice €. 5),

e postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace (pfiloha €. 3 smérnice €. 5),
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Cas, kde jsou tyto pfedpisy k nahlédnuti (pfiloha €. 2 smérnice €. 5),
sazebnik uhrad za poskytovani informaci

o vyroCni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své €innosti v oblasti poskytovani informaci,
vyro¢ni zpravu o €innosti Skoly za pfedchazejici rok.

3.1.2. Reditel $koly mize zvefejnit uvedené informace také jinymi zpisoby a maZe zvefejnit i dalSi informace,
které je v souladu se zakonem €.106/1999 Sb. povinen poskytovat. Skola umozni pofizeni kopii
uvedenych informaci.

4. Zpusob a rozsah zverejiiovani informaci

41.

Skola zvefejfiuje informace t&mito zplisoby:

na ufedni desce $koly,

v kancelafi Skoly,

prostfednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci (tfidni schizky),
na internetovych strankach Skoly,

prostrednictvim vyro¢ni zprévy feditele Skoly.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

5.1.

5.2.

5.3.

Skola neposkytne informaci, ktera

e vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pivodu, narodnosti, politickych
postojich a Elenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu k nabozenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi,
sexuélnim Zivotg, rodinnych pfisludnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon
nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,

e je oznacena za obchodni tajemstvi,

o byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s poskytnutim
informace souhlasi,

o se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudd nebo jejiz poskytnuti by bylo porusenim
ochrany du$evniho vlastnictvi,

o feditel Skoly miZze omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pfi
pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon¢i pravomocnym rozhodnutim.

Omezeni prava na informace znamena, Ze feditel Skoly poskytne poZadované informace véetné doprovodnych
informaci po vylou€eni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vylouené informace Ize pouze po dobu, po
kterou trva dvod odepieni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovava mi¢enlivost a chrani pred
zneuzitim data, Udaje a osobni Udaje a zaméstnancu Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zaki a studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, shromazduje pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je uklada a chrani
pfed neopravnénym pfistupem, neposkytuje je subjektim, které na né nemaji zakonny narok, nepotiebné
Udaje vyfazuje a dal nezpracovava.

6. Vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.

Za piijiméni a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéfena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné &i telefonicky) nebo pisemné (dorudena postou,
osobné i jinym zplsobem, faxem, elektronickou po$tou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, muze feditel misto
pozadované informace sdélit jen udaje umoznujici vyhledani a ziskéni zvefejnéné informace. V pfipadé ustni
Zadosti tak ucini neprodlené, v pfipadé pisemné Zadosti nejpozdéji do 7 dnli ode dne doruceni Zadosti. Pokud
Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li Zadost vyfizena Ustné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu (vCetné
moznosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.
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6.5. Ustni zadost

6.5.1. Ustni zadost Ize vyfidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné formé.

6.6. Pisemna zadost

6.6.1. Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou koly.
Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napfiklad ve vyroéni zpravé Feditele koly) se zpravidia
vyFidi poskytnutim Udajl o zvefejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze je urcena Skole jako povinnému
subjektu nebo neni ziejmé, kdo z&dost podal, povéfeny pracovnik ji bez daldiho odloZi.

6.7. Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovana pfilis
obecné, feditel vyzve Zadatele ve Ihité do sedmi dni ode dne doruCeni Zadosti, aby Zadost upfesnil.
Neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povérena osoba o odmitnuti Zadosti.

6.8. Pokud je pozadovana informace mimo plsobnost feditele Skoly Zadost se odlozi a odlozeni zadosti a jeho
dlvod sdéli do tfi dn(i zadateli. Reditel Skoly nema za povinnost postoupit zadost pfisluSnému organu.

6.9. Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnii ode dne dorudeni Zadosti, pfipadné ode dne
upfesnéni Zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduije feditel.

6.10. Lhitu 15 dnG maze Feditel prodlouzit nejvySe o deset dni pouze z nasledujicich davodi:
e jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci pozadovanych
v jedné Zadosti,
o je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orgdnem statni spravy.
6.11. Reditel $koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodiouzeni Ihity a divodech prodlouzenti, a to je$té
pfed uplynutim lhity 15 dna.

6.12. Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo z€asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve Ihaté 15 dnd,
pfipadné v fadné prodlouzené Ih(ité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v pripadé odlozeni véci.

6.13. Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu z&kona a musi obsahovat nésledujici nalezitosti:

- nazev a sidlo koly,

- Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

- oznaCeni Zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nézev a sidlo pravnické osoby),

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované zadatelem,

- odGvodnéni, které obsahuje dlivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni prava na
informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich pfedpis(,

- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,

- vlastnoruéni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,

- jméno, pfijmeni a funkce povéfeného pracovnika.

6.14. Rozhodnuti se doru¢i do vlastnich rukou zadatele.

6.15.Pokud Zadatel Zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vyloueny, Skola pfipustné informace
poskytne a soub&zné rozhodne o odepfeni vylouCenych informaci.

6.16. Reditel vede evidenci pisemnych Zzadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:

datum doruceni Zadosti, véc, €islo jednaci,

jméno, pfijmeni Zadatele (nézev a sidlo), spojeni na Zadatele,
zpUsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena,
datum vyfizeni zadosti.
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8. Uhrada naklad(i a vyroéni zprava

8.1. Reditel $koly bude pozadovat hradu skute¢nych naklad spojenych s vyhledavanim informaci, pofizenim
kopii, opatfenim technickych nosiéi dat a s odeslanim informaci zadateli. Zadateli na jeho Zadost potvrdi
pfedpokladanou vysi Uhrady naklad(. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné zastupce zaku, ktefi poZaduiji
informace o Skole (vzdélavaci program, uCebni plany, koncepce Skoly, organizacni struktura) a o vysledcich
Zaku ve vychovné vzdélavacim procesu.

8.2. Reditel $koly vzdy do konce ledna zvefejni vyroéni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své &innosti v
oblasti poskytovani informaci.

9. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka

1. | Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 1,50
A3 jednostranné 3,00
2. |Tisk A4 Cernobilé 3,00
A4 barevné 10,00
3. | Kopirovani na magnetické nosice CD 20,00
4. | Telekomunikacni poplatky Meziméstské Dle platnych tarif(l
5. | PoStovné a jiné poplatky Dle platnych tarif
6. |Nahlizeni do spisu a vnitfnich dokument( Skoly Bezplatné
7. |Naklady na mimofadné rozsahlé vyhledavani 200,- K&/hod.
informaci

9.1. Uhrady jsou vybirany vkancelafi $koly v hotovosti, Zadateli je vzdy potvrzena uhrada poplatku.
V odlvodnénych pfipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim uhrady nebo zalohy. Uhrada nakladi je
pfijmem Skoly.

10. Vyzva k doplnéni zadosti

Zakladni $kola a Matefska Skola Svatoborice-Mistfin, okres Hodonin, pfispévkova organizace
se sidlem

Hlavni 871/198

696 04 Svatoborice-Mistfin

Panu - pani (zadateli o informaci)
Cj..ZSl...1...

Vyzva k doplnéni zadosti

Vazena pani (vazeny pane),

podal jste zadost o poskytnuti informace podle zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim.
Vase Zadost je nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jakou informaci poZadujete. Proto vas timto zadam o jeji
doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zakonné Ihité do 30 dnu od doruéeni vyzvy, bude vase zadost
vsouladu sustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)
(podpis)

(titul, jméno, pfijmeni)
feditel Skoly
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11. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Zakladni $kola a Materska Skola Svatoborice-Mistfin, okres Hodonin, pfispévkova organizace
se sidlem

Hlavni 871/198

696 04 Svatoborice-Mistfin

Panu - pani (zadateli o informaci)
Cj:28l.....

Odmitnuti poskytnuti informace

VaZena pani (vazeny pane),
podal jste zadost o poskytnuti informace podle zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim jsem rozhodl
o

odmitnuti Zadosti.

Oduvodnéni:

Posoudil jsem vasi Zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je poZadovana, (nebo je
formulovana pfili§ obecné). Byl jste v zakonné Ihiité do sedmi dnl od podani zadosti vyzvan, abyste zadost upfesnil.
Protoze jste tak do 30 dni ode dne doruéeni vyzvy neucinil, rozhodl jsem o odmitnuti zadosti.

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti mizete podat odvolani prostiednictvim zakladni Skoly ke Krajskému Uradu
Jihomoravského kraje, Zerotinovo namésti 449/3, 601 82 Brno do 15 dnl ode dne jeho doruceni.

(Ufedni kulaté razitko)

(podpis)

(titul, jméno, pfijmeni)
feditel Skoly

12. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen zaméstnanec:
Mgr. Jarmila Maradova

2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

3. ZruSuje se predchozi znéni této smérice ¢.j.. ZS/833/11 ze dne 29.12.2011. UlozZeni smérnice v
archivu Skoly se fidi spisovym fadem $koly.

Mgr. Zbynek e

Ve Svatoboficich-Mistfing dne 25.01.2022 . MaSek — &k

Mgr. Zbynék Masek
feditel Skoly
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Zakladni Skola a Mateiska Skola Svatoborice-Mistiin, okres Hodonin, pfispévkova organizace

0 g Hlavni 871/198, 696 04 Svatobofrice-Mistiin

INFORMACE O SKOLE A UDAJE O JMENOVANI DO FUNKCE

REDITELE SKOLY

PRILOHA €. 1 - SMERNICE €. 5

Vypracoval:

Mgr. Zbynék Masek, feditel Skoly

Schvalil:

Mgr. Zbynék Masek, feditel Skoly

1. Udaje o $kole

Nazev skoly:
Identifikator zarizeni:
Adresa:

Pravni forma:

ICO:

DIC:

Telefon:

E-mail:

Webové stranky:
Bankovni spojeni:

Ziizovatel:
Adresa:
Telefon:

Zakladni Skola a Matefska Skola Svatobofice-Mistfin, okres Hodonin, pfispévkova organizace
600 116 034

Hlavni 871/198, 696 04 Svatobofice-Mistfin

prispévkova organizace

70938482

CZ70938482 (nejsme platci DPH)

518 620 720

skola@zssvatoborice-mistrin.cz

http://www.zssvatoborice-mistrin.cz

86-2585870237/0100

Obec Svatoborice-Mistfin
Hlavni 1000/30, 696 04 Svatobofice-Mistfin
518 620 237

2. Udaje o jmenovani feditele $koly

Reditel $koly:
Jmenovan:

Nastup do funkce:

Pfiloha ¢. 1 smémice €. 5

Mgr. Zbynék MaSek

jmenovanim Rady obce Svatobofice-Mistfin, €. j. 349/2009 vydaného na z&kladé usneseni €. 5
ze 31. Zasedani Rady obce ze dne 14. kvétna 2009

1. Cervence 2009
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VYMEZENi PRAVOMOCI A PUSOBNOSTI REDITELE SKOLY

PRILOHA C. 2 - SMERNICE €. 5

Vypracoval: Mgr. Zbynék Masek, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Zbynék Masek, feditel Skoly

1. Podle § 164 zakona €. 561/2004 Sh., Skolsky zakon reditel Skoly a Skolského zarizeni:

1.1. rozhoduije ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb, pokud zakon nestanovi
jinak,

1.2. odpovida za to, ze Skola a Skolské zafizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu s timto zakonem a
vzdélavacimi programy,

1.3. odpovida za odbornou a pedagogickou urover vzdélavani a Skolskych sluzeb,
1.4. vytvaii podminky pro vykon inspekéni ¢innosti Ceské $kolni inspekce a pfijima nasledna opatrenti,

1.5. vytvafi podminky pro dal$i vzdélavani pedagogickych pracovnik( a pro praci Skolské rady, pokud se podle tohoto
zakona zfizuje,

1.6. zajiStuje, aby osoby uvedené v § 21 byly v€as informovany o prabéhu a vysledcich vzdélavani ditéte, Zaka nebo
studenta,

1.7. zajiStuje spolupraci pfi uskuteCfiovani programu zjiStovani vysledkd vzdélavani vyhlaSenych ministerstvem,

1.8. odpovida za zajiSténi dohledu nad détmi a nezletilymi Zaky ve Skole a Skolském zafizeni.
Reditel 8koly zfizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava s nim viechny zasadni pedagogické dokumenty
a opatreni tykajici se vzdélavaci ¢innosti Skoly. Pfi svém rozhodovani feditel Skoly k nazorim pedagogické rady pfihlédne.
Pedagogickou radu tvofi vichni pedagogiéti pracovnici 8koly.

2. Podle § 165 zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon reditel Skoly a Skolského zafizeni
dale:
2.1. stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly a Skolského zafizeni,

2.2. odpovida za pouziti finan¢nich prostfedku statniho rozpoCtu pfidélenych podle § 160 az 163 v souladu s Ucelem,
na ktery byly pfidéleny.

2.3. Reditel 8koly rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto pfipadech:

zamitnuti Zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu podle § 18,

zamitnuti Zadosti o pfefazeni zaka nebo studenta do vysSiho roniku podle § 17 odst. 3,

pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonéeni pfedSkolniho vzdélavani podle § 35,
zafazeni ditéte do pfipravného stupné zakladni Skoly speciélni podle § 48a,

zafazeni ditéte do pfipravné tfidy zakladni Skoly podle § 47,

zamitnuti Zadosti o odklad povinné kolni dochézky podle § 37,

pfevedeni Zaka do odpovidajiciho rocniku zakladni Skoly podle § 39 odst. 2,

pfijeti k zakladnimu vzdglavani podle § 46, pfestupu zaka podle § 49 odst. 1,

pfevedeni zaka do jiného vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2,

zamitnuti Zadosti o povoleni pokraCovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 2,

zamitnuti Zadosti o pokracovani v zékladnim vzdélavani podle § 55 odst. 1,

podminéné vylouceni a vyloueni Zaka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského zafizeni podle § 31 odst. 2 a 4,
zamitnuti Zadosti 0 uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a 100,

povoleni a ukon€eni individualniho vzdélavani Zaka podle § 41,

ukonceni individualniho vzdélavani ditéte podle § 34b.

2.4. Odvolani
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Proti rozhodnuti feditele Skoly ve vécech spravnich se Ize odvolat ke Krajskému ufadu Jihomoravského kraje —
odboru $kolstvi. Odvolani je nutno podat do 15ti dnli ode dne doruéeni rozhodnuti prostfednictvim feditele
Skoly.

Adresa:

Jihomoravsky kraj

odbor kolstvi

Zerotinovo namésti 449/3

601 82 Brno

3. Prehled nejdulezitéjSich predpist, kterymi se feditel Skoly pfi vykonu své pusobnosti
fidi a misto a €as, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti

3.1. Nejdulezitéjsi pouzivané predpisy:

Zakon €. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy83im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), v platném znéni,

Vyhlaska €. 14/2005 Sb. o pfeddkolnim vzdélavani, v platném znéni,

Viyhlaska €. 48/2005 Sb. o z&kladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné Skolni dochazky, v
platném znéni,

Vyhlaska &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni,

Zakon €. 563/2004 Sh. o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych zakond, v platném znéni,
Vyhlaska €. 364/2005 Sb. o vedeni dokumentace $kol a Skolskych zafizeni a Skolni matriky a o pfedavani udajl
z dokumentace $kol a Skolskych zafizeni a ze Skolni matriky (vyhlaska o dokumentaci Skol a Skolskych
zafizeni), v platném znéni,

Vyhlaska &. 27/2016 Sb., vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakl nadanych, v platném
znéni,

Viyhlaska €. 15/2005 Sb., kterou se stanovi nalezitosti dlouhodobych zamér( a vyrocnich zprav, v platném
znéni,

Zakon ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni,

Zakon €. 262/2006 Sb. z&konik prace, v platném znéni.

3.2. Kompletni suméaF dokumentli je k dispozici u feditele, jeho statutarniho zastupce a v kancelafi Skoly. K nahlédnuti
je k dispozici v pracovni dny v dobé od 08:00 do 14:00.
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JMENAA PRIJMENI OSOB URCENYCH K POSKYTOVANI INFORMACI

A PRACOVNICI POVERENI PRIJIVANIM A VYRIZOVANIM STiZNOSTI,
PODNETU A OZNAMENI

PRILOHA €. 3 - SMERNICE €. 5

Vypracoval: Magr. Zbynék Masek, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Zbynék Masek, feditel Skoly

1. Pracovnici povéreni poskytovanim informaci

Jméno zaméstnance: Mgr. Jarmila Maradova

Funkce: statutarni zastupce feditele Skoly

Platnost povéreni od: 1.9.2010

Odpovédnost: zodpovida za poskytovani informaci podle ¢l. 8 odst. 2 z&kona €. 106/199 Sb.
Kontaktni informace: telefon: 518 620 178

e-mail: maradova@zssvatoborice-mistrin.cz

1.1. DalSi pracovnici opravnéni k poskytovani informaci jsou:

Jméno zaméstnance: Dana Méchurova
Funkce: vedouci ucitelka matefské Skoly
Kontaktni informace: adresa: Hlavni 1300/95, ¢ast obce Svatobofice

telefon: 518 620 189
e-mail: mssvatoborice@zssvatoborice-mistrin.cz

Jméno zaméstnance: Milena Machackova
Funkce: vedouci ucitelka matefské Skoly
Kontaktni informace: adresa: Hlavni 871/198, &ast obce Mistfin

telefon: 518 620 192
e-mail: msmistrin@zssvatoborice-mistrin.cz

Jméno zaméstnance: Oldriska Bimkova
Funkce: hospodarka Skoly
Kontaktni informace: adresa: Hlavni 871/198, 696 04, Svatobofice-Mistfin

telefon: 518 620 720
e-mail: bimkova@zssvatoborice-mistrin.cz

2. Pracovnici povéreni pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétl a oznameni:

2.1. Stiznosti pfijimaiji:

zastupce statutarniho organu,

ostatni vedouci zaméstnanci na v§ech Urovnich Fizeni,
hospodarka skoly,

feditel zakladni Skoly, v pfipadé nouze.

3. Postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace

3.1. Zadost o poskytnuti informace se podava Gstné (osobné &i telefonicky) nebo pisemné (doruéena postou, osobné i
jinym zpusobem, elektronickou poStou nebo na jiném nosici dat).

3.2. Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace ve smyslu ¢l. 2 odst. 5, mlze
zastupce povinné osoby misto pozadované informace sdélit jen udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvefejnéné
informace. V pfipadé Ustni Zadosti tak ucini neprodlené, v pfipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnd ode dne
doruCeni Zadosti. Pokud zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.
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3.3.  Neni-li zadost vyfizena ustné v souladu s ¢lankem 9, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim
do spisu (v€etné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

3.4. Ustni zadost Ize vyfidit Gstn& jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném vyfizeni, vyzve
jej povinna osoba k podani zadosti v pisemné formé. Tato pak bude vyfizena jako pisemna zadost o informaci podle
zakona €. 106/1999 Sb.

3.5. Zadost o poskytnuti informaci dorucenou osobn&, postou, elektronickou poStou pfijima hospodarka Skoly Oldfigka
Bimkova. Po jejim zaevidovani ji neprodlené pfeda statutarnimu zastupci podle €. 8 odst. 2, pfipadné fediteli Skoly.

3.6. Zadost o poskytnuti zvefejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim dajli o zvefejnéni. Sdéleni Zadatele,
Ze trva na poskytnuti informace podle ¢l. 8. odst. 4, se povazuje za nové podani zadosti.

3.7. Pokud ze Zadosti neni zfejmé, ze sméfuje vici povinné osobé nebo kdo zadost podal, povéfeny pracovnik ji bez
daldiho odlozi. Takova Zadost neni podanim ve smyslu zakona €.106/1999 Sb., nepodléha evidenci podle ¢lanku
12.

3.8. Pokud je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovana pfili§ obecné,
povérfeny pracovnik vyzve zadatele ve |hité do sedmi dnd ode dne doruceni zadosti, aby zadost upfesnil.
Neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dn(i ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povéfeny pracovnik o odmitnuti Zadosti.

3.9. Pokud je pozadovana informace mimo plsobnost povinné osoby, povéfeny pracovnik zadost odloZi a odlozeni
Zadosti a jeho dlvod sdéli do tfi dnl zadateli (zakon €.106/1999 Sb. nestanovi povinnost postoupit zadost
pfislusnému organu).

3.10. Povéreny pracovnik poskytne zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnu ode dne doruceni zadosti, pfipadné ode dne
upfesnéni zadosti podle odstavce 3. O formé, ve které bude informace poskytnuta (viz ¢l. 8 odst. 5), rozhoduje
povéreny pracovnik.

3.11.Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace Ize podat odvolani k mistné pfislusnému krajskému Ufadu,
prostrednictvim Feditele Skoly a to do 15 dnl ode dne doruceni rozhodnuti nebo od marného uplynuti |hity pro
vyfizeni Zadosti v pfipadé uvedeném v ¢l. 11 odst. 4.

3.12. Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném feditelem koly rozhodne krajsky Ufad v
povérené plsobnosti do 15 dnl od predlozeni odvolani feditelem Skoly. Pokud Ufad v uvedené Ihiité nerozhodne,
mé se za to, ze vydal rozhodnuti, kterym zamitl odvolani a potvrdil napadené rozhodnuti. Za den doruceni tohoto
rozhodnuti se povazuje den nasledujici po uplynuti IhGty pro vyfizeni odvolani.

3.13.Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotéena moZnost soudniho pfezkoumani rozhodnuti o
odvolani.

3.14.Povéfeny pracovnik je povinen prokazatelné (pisemné) informovat Zadatele o prodlouzeni Ihity a divodech
prodlouzeni, a to jesté pfed uplynutim Ihity podle odst. 5.

3.15. Pokud povinna osoba odmitne zcela nebo z&asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve Ih(té uvedené v
¢l. 10 odst. 5., pfipadné v fadné prodlouzené Ihaté podle ¢l. 10 odst. 6 a 7 rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v
pfipadé odloZeni véci podle ¢&l. 10 odst. 2 a odst. 4.

3.16.Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu §46 zakona €.500/2004 Sb., spravni fad, a musi obsahovat
nasledujici nalezitosti:
a) nazev a sidlo povinného subjektu,

b) d&islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

c) oznaceni zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),

d) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace poZadované Zadatelem,

e) oduvodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni préva na
informace (viz €. 5 a &l. 6), s uvedenim ustanoveni pfisluSnych pravnich predpisd,

f)  poueni o odvolani, které obsahuje pouéeni o mistu, formé a dobé podani odvolani,

g) vlastnorucni podpis statutarniho pfedstavitele povinné osoby s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,

h) jméno, pfijmeni a funkce povéfeného pracovnika.

3.17.Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou Zadatele.
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3.18. Jestlize povinna osoba ve Ihité pro vyfizeni Zadosti (viz €I. 10 odst. 5 nebo v fadné prodlouzené Ihuté podle ¢l. 10
odst. 6 a 7) neposkytne zadateli informace nebo nevyda rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace, ma se za to,
Ze bylo vydano rozhodnuti, kterym bylo poskytnuti informace odmitnuto.

3.19. Pokud Zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylou€eny, povinna osoba pfipustné informace
poskytne a soubézné rozhodne o odepfeni vylou¢enych informaci.

3.20. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace je pfezkoumatelné soudem podle §247 a nasl. zakona €. 99/1963 Sb.,
ob&ansky soudni fad, ve znéni pozdéjSich predpisi. Moznost soudniho pfezkoumani neni podanim odvolani
dotcena.

3.21. Povéreny pracovnik Mgr. Jarmila Maradova, zastupce statutarniho organu vede evidenci pisemnych zadosti o
poskytnuti informace.

3.22. Evidence Zadosti obsahuije:
a) datum doruceni Zadosti, véc, Cislo jednaci,
b) jméno, pfijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,
c) zplsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena,
d) datum vyfizeni zadosti.
Udaje v evidenci zadosti jsou chranény podle zakona &.101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji v informagnich systémech.

4. Postup pii vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétu

4.1. Stiznosti proti rozhodnutim feditele Skoly podle zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad se podavaji fediteli Skoly a
odvolacim organem je krajsky Ufad (§ 175 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad; § 165 odst. 2 zakona €. 561/2004
Sb., Skolsky zékon).

4.2. Stiznosti proti podminkam, pribéhu a vysledkim vzdélavani se podava (§ 174 odst. 4 zékona ¢&. 561/2004 Sb.,

Skolsky zakon):

o ugitelim jednotlivych predmétd, tFidnim ugiteltim, vychovnému poradci, fediteli Skoly, zfizovateli, Ceské $kolni
inspekci.

o Ceska skolni inspekce preda vysledky Setfeni zfizovateli a zfizovatel informuje Ceskou $kolni inspekci o
pfijatych opatfenich.

4.3. Stiznosti v oblasti pracovnépravnich vztazich je povinen projednat feditel Skoly se zaméstnancem a zaméstnanec
se muze domahat svych prav u soudu (§ 14 odst. 3 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, § 24 zakona ¢. 251/2005
Sb., o inspekci prace, MSMT CR ¢j. 14 269/2001-26, pracovni fad pro zaméstnance Skol a Skolskych zafizeni).

Stiznosti, ozndmeni a podnéty se vyfizuji dle Smérnice €. 6 Organizaéniho fadu — Vyfizovani stiznosti.
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